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www.novalistaitbout.com
ENTREPRISE : VOTRE ESPACE SECURISE

----
DECLARATION D’INCAPACITE TEMPORAIRE DE TRAVAIL
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VOTRE ACCES

Dès réception de votre mot de 
passe et de votre identifiant, 
rendez vous sur 
www.novalistaitbout.com et 
sélectionnez Services ENTREPRISES
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PAGE D ’ACCUEIL DE VOTRE ESPACE SECURISE

Saisissez vos login et mot de passe. 
Respectez scrupuleusement les codes qui 
vous ont été transmis 
(majuscules/minuscules, lettres/chiffres).
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Sur la page d’accueil de votre espace 
sécurisé, sélectionnez l’établissement 

sur lequel vous souhaitez travailler

VOTRE PAGE D ’ACCUEIL PERSONNALISEE

Sélectionnez 
« Gestion des salariés »
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Cliquez ici pour 
accéder à la liste des

salariés

VISUALISER LA LISTE DES SALARIES
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Dans cette nouvelle fenêtre, 
recherchez le salarié

concerné

VISUALISER LA LISTE DES SALARIES
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Cliquez sur
« Déclarer un arrêt de travail »

DECLARER UN ARRET DE TRAVAIL



www.novalistaitbout.com- mode d ’emploi Espace sécurisé ENTREPRISES – AVRIL 20118

Vérifiez la signalétique de 
votre salarié et indiquez
sa date  d’entrée dans 

l’entreprise

DECLARER UN ARRET DE TRAVAIL
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Renseignez les différents
Éléments concernant 

l’arrêt de travail

DECLARER UN ARRET DE TRAVAIL
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Saisir les rémunérations

Saisissez les 
rémunérations 

DECLARER UN ARRET DE TRAVAIL

Vous pouvez accéder à
Vos garanties prévoyance 
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«Cocher en cas
d’arrêt antérieur s’il y a lieu 
pour accéder au tableau de 
saisie correspondant.

Cette zone sera à remplir 
pour les contrats qui 
interviennent en « Relais 
convention »

Cette zone sera à remplir 
pour les contrats prévoient 
des majorations familiales
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Vous pouvez  joindre vos 
justificatifs de type PDF, GIF, TIF, 
JPEG, JPG.
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Vérifier votre déclaration    
et valider.

Le fichier que 
vous avez déposé

est renommé
selon les 

références du 
dossier


